
 
 
Die Gemeinde Langendorf, am Jura Südfuss zwischen dem Weissen-
stein und der Stadt Solothurn gelegen, bietet ihren 3800 Einwohnerin-
nen und Einwohnern nebst einem attraktiven Naherholungsgebiet, 
zukunftsgerichteten Schulen, gesundem Gewerbe, guten Einkaufs-
möglichkeiten und tollen Vereinen eine bürgernahe und dienstleis-
tungsbezogene Verwaltung. 
 
Infolge Pensionierung der langjährigen Stelleninhaberin ist zur Ergän-
zung unseres Verwaltungsteams die Stelle 
 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter 
Arbeitsamt und AHV-Zweigstelle (40 – 50%) 

 
per 1. Mai 2015 neu zu besetzen. 
 
Wenn Sie ein Flair und Freude im Umgang mit unseren Einwohnerin-
nen und Einwohnern haben, dann sollten Sie sich für diese Stelle 
interessieren. 
 
Aufgabenbereich: 

 Führen der AHV-Zweigstelle und des Arbeitsamtes 
 Bindeglied zur kantonalen Ausgleichs-, Arbeitslosenkasse 
 Information und Beratung der Versicherten und Beitragspflich-

tigen 
 Kontrolle und Vervollständigung von Gesuchen in den Berei-

chen AHV, IV, EL 
 Erstanlaufstelle für erwerbslose Personen 
 Telefon- und Schalterdienst im Fachbereich 
 Administrative Arbeiten im Bestattungswesen 

 
Wir erwarten: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit einigen Jah-
ren Berufserfahrung im Gemeindeverwaltungsbereich 

 Berufs- und Lebenserfahrung im Umgang mit Menschen in be-
lasteten Lebenssituationen 

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Belastbarkeit, Zuverlässigkeit und Flexibilität 
 Kommunikative Fähigkeiten und Durchsetzungsvermögen 

 
Wir bieten: 

 Selbstständige und verantwortungsvolle Tätigkeit in unserem 
kollegialen Verwaltungsteam 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach der Dienst- und 
Gehaltsordnung der Gemeinde 

 Fortschrittliche Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Modern eingerichteter Arbeitsplatz 

 
Auskunft über die Stelle erteilt Ihnen gerne der Gemeindeverwalter 
Herr Kurt Kohl (032 / 625 85 95). Weitere Informationen zur Gemeinde 
finden Sie unter www.langendorf-so.ch 
 
Überzeugen Sie uns mit Ihrer Kompetenz und senden Ihr voll-
ständiges Bewerbungsdossier bis zum 15. Dezember 2014 an: 
 
Einwohnergemeinde Langendorf 
Personelles 
Schulhausstrasse 2 
4513 Langendorf 
 
 

EINWOHNERGEMEINDE 
4513 LANGENDORF  
 
Tel.   032 625 85 95 
www.langendorf-so.ch 


